KAMU KURUM VE KURULUSLARINDA
KARARLARINI UYGULAMAKLA YETKILENDIRILMIS KiSILERCE

YAPILACAK ISLEMLER:

Kurum amiri tarafindan bir ya da
birden fazla kisi idari yaptirim
kararlarii uygulamak iizere yazih
olarak gorevlendirilir.

Genel anlamda ispat araci olarak

asagidaki

kullanilabilecek  bilgi,

belge ve deliller:

Sorumlu birimlerce usuliine
uygun olarak tanzim edilen
tutanak ve/veya olay raporu,
Varsa ihbarda bulunan,
sikdyetcinin veya diger Kisilerin
beyanlarim iceren tutanak,
Ispata yarar gorsel dokiimanlar
(fotograf, video kaydi vs.)

CEZA ISLEMiI UYGULANACAK
KiSiYE HATIRLAT:

idari para cezasmm bir ay
icinde 6denmesi gerekir.

idari  yaptrnm  kararmmn
kendisine teblig veya tefhim
edildigi tarihten itibaren en gec
15 giin icinde karara karsi sulh
ceza mahkemesine bizzat veya
yasal temsilcisi ya da avukati
araciigiyla basvurabilir.

Bu siire icinde basvuru
yapilmamasi1  halinde idari
yaptirim karari kesinlesir.

idari para cezasma Kkars,
kanun yoluna basvurmadan
once o6deme yapmasi halinde
kendisinden miktarin 3/4’iiniin
tahsil edilir.

Pesin ddeme Kkisinin bu karara
kars1 kanun yoluna basvurma
hakkini etkilemez.

—

IDARI YAPTIRIM

Yetkilendirilen Kisi yeteri kadar idari yaptirim karar

tutanag, idari yaptir

1m Karar defteri ve tahsilat

makbuzu temin eder. Kisinin iletisim bilgileri yasal
uyar1 yazilar iizerine yazilir.
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Kuruma ait arac, tes

is, bina gibi yerlerde tiitiin

iiriinii tiiketimi ihbar1 geldi.

Derhal olay yerine intikal edilir. Tiitiin iiriinii

tiiketen Kisi ile ilgili idari Yaptirnm Karar Tutanag
diizenlenir. Olaya ait bilgi ve deliller eklenir.

Idari yaptirim karar1 uygulanacak kisi gerekli
sekilde bilgilendirilip kara tutanagini imzalamasi

3 niisha halinde
diizenlenen idari
yaptirm karar
tutanaginin bir sureti
ilgili kisiye verilecek,
bir sureti yaptirom
kararmi uygulayan
birimde muhafaza
edilecek, tahsil
edilmemis ve
kesinlesmemis
tutanaklarin bir sureti
de tahsil icin vergi
dairelerine
gonderilecektir.

idari yaptirim Kkarar
tutanaklar, ilgili diger evrak ve
tutulan defterler, bu islemleri
yapan yetkili birimde en az 3 yil
saklanacaktir.

istenir.
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Kisinin imzadan kacinmasi
hélinde, bu durum idari
Yaptirim Karar Tutanagi’nin
“Idari Yaptirnm Uygulanan
Sahsin imzas1” boliimiinde
belirtilecektir.

Kisi cezay1 pesin
odeyebilir.

—» 15 giin sonra tutanak

kisinin ikametinin
bulundugu vergi
dairesine gonderilir.





